Könyvvezetés és beszámoló-készítés

1. 
A számviteli törvény célja, hatálya, főbb fejezetei. A számviteli politika szerepe, tartalma.

2. 
A beszámoló célja, formái, feltételei, az egyes beszámoló formák tartalma. A beszámoló és a könyvvezetési kötelezettség kapcsolata.

3. A számvitel fogalma, része. A könyvvitel fogalma, feladatai. A könyvelési tétel fogalma, elemei és szerkesztése. Idősoros és számlasoros könyvelés. 'Analitikus és szintetikus nyilvántartás.

4. 
A vállalkozás vagyona. A leltár és a mérleg. Az éves beszámoló "A" típusú mérlegének szerkezete, az egyes mérlegtételek (római számok) tartalma.

5. 
Az eredmény-kimutatás célja. Az eredmény-megállapítás módjai az,"A" változat (összköltség és forgalmi költség eljárás) szerint, az egyes eredménykategóriák tartalma. 

6. 
A gazdasági művelet fogalma, típusai, harásuk a vállalkozás vagyonára. és eredményére. A számviteli bizonylatok fogalma, szerepe, kellékei, csoportosítása. A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem, a bizonylatok megőrzése. A bizonylati rend.

7. 
A könyvviteli számla fogalma, tartalma, típusai. A számlakeret fogalma, felépítése, belső összefüggései. A számlakeret és a beszámoló összefüggése. A vállalkozói számlarend tartalma.

8. 
A vállalkozások kapcsolata az adóhatósággal. Az adókkal kapcsolatos főkönyvi nyilvántartások tartalma, elszámolásuk menete (Szja, Áfa, társasági adó).

9. 
Az immateriális javak fogalma, csoportosítása, főkönyvi nyilvántartására szolgáló számlák, értékelésének szabályai. Az immateriális javak értékcsökkenése, elszámolásának sajátosságai, az állományváltozások fajtái és hatásuk a vállalkozás vagyonára és eredményére.

10. 
A tárgyi eszközök fogalma, csoportosítása, nyilvántartására szolgáló főkönyvi számlák, értékelésének szabályai. Az állományváltozások fajtái és hatásuk a vállalkozás vagyonára és eredményére.

11. 
A tárgyi eszközök értékcsökkenése, elszámolásának lehetőségei. Az értékcsökkenési leírás fogalma, formái, hatása a vállalkozás vagyonára és eredményére.

12. 
A vásárolt készletek fogalma,' fajtái, főkönyvi és analitikus nyilvántartásuk és nyilvántartási áraik. Az anyagok értékelési eljárásai, anyagkészlet változásának hatása a vállalkozás vagyonára és eredményére. 

13. 
Az áruk fogalma, fajtái, nyilvántartásukra szolgáló főkönyvi számlák, értékelésük. A kiskereskedelmi és nagykereskedelmi árukkal és göngyölegekkel kapcsolatos elszámolások hatása a vállalkozás vagyonára és eredményére.

14. 
A jövedelem-elszámolás alapfogalmai (béralap, jövedelem, levonások). A vállalkozást terhelő járulékok és elszámolásuk. A jövedelemelszámolás-számla tartalma.

15. 
Az értékpapírok fogalma, fajtái, főkönyvi nyilvántartásuk, értékelésének szabályai. A váltókkal és kötvényekkel kapcsolatos elszámolások hatása a vállalkozás vagyonára és eredményére.

16. 
Pénz- és hitelműveletek elszámolása. A pénztárral, a betét- és hitelszámlákkal kapcsolatos főkönyvi nyilvántartások, elszámolások. A vállalkozás költségvetési kapcsolatai (kötelezettségek és igények), nyilvántartásuk.

17. 
A termelési költségek fogalma, csoportosítása, elszámolásának módjai, lehetőségei. A költségek költségnemek szerinti elszámolása. Az önkö1tség fogalma, elemei.

18.
A saját termelésű készletek fogalma, fajtái, főkönyv nyilvántartásukra szolgáló számlák, értékelésük. A raktárravétel és értékesítés könyvviteli elszámolásának hatása a vállalkozás vagyonán\ és eredményére.


19. 
Az időbeli elhatárolások szerepe, fajtái, könyvviteli elszámolásuk, hatásuk a vállalkozás eredményére.

20. 
Könyvviteli zárlati teendők. A főkönyvi kivonat fogalma, tartalma, egyezőségei. Mérleg- és eredményszámlák zárása. Nyitás, nyitás utáni rendezőtételek.

